L.-

CONVOCATORIA PUBLICA N2 0001-2011-UL

“CONTRATACION DE ASISTENTE DE ADMINISTRATIVO 1 - MICRO
ZEE DE LA SUB CUENCA DE SHAMBILLO”

El Instituto de Investigaciones de la Amazonia Peruana en el marco
del proyecto plan de impacto rapido - PIR, necesita contratar un
profesional para cubrir el puesto asistente administrativo 1, de
acuerdo al siguiente término de referencia:

GENERALIDADES

1.1 Proyecto

3160519 Plan de Impacto Rapido (PIR)

1.2. Proyecto o meta

0019 Micro Zonificacion Ecologica y Econémica para el
Ordenamiento Territorial de la Sub Cuenca de
Shambillo, Distrito y Provincia de Padre Abad

1.3. Denominacién del Servicio

Asistente Administrativo 1 - Micro ZEE de la Sub Cuenca
de Shambillo.

1.4. Periodo de Ejecucién

15 de Agosto al 31 Diciembre del 2011

1.5. Afectacién presupuestal

Meta, “Micro Zonificacion Ecoldgica y Econdmica para el
Ordenamiento Territorial de la Sub Cuenca de
Shambillo, Distrito y Provincia de Padre Abad”; Fuente,
00 Recursos Ordinarios.

1.6. Monto del servicio

9,000.00 Nuevos Soles, pagadero en cinco (05) armadas
en funcién del avance de actividades.

1.7. Modalidad de Contrato

Locacion de Servicios

1.8. Supervision del Servicio

Director General del Programa de Investigaciones en
Cambio Climatico, Desarrollo Territorial y Ambiente
(PROTERRA)




IL.- OBJETO DEL SERVICIO

Contribuir, como Asistente Administrativo 1, en el proceso de Micro
Zonificacion Ecolégica y Econémica para el Ordenamiento Territorial de la Sub
Cuenca de Shambillo, Distrito y Provincia de Padre Abad

[II.-  CONTENIDO DEL SERVICIO

Apoyar a la Direcciéon General de Administraciéon del IIAP y al IIAP Ucayali en
todas las gestiones administrativas relacionas a la ejecucion del proyecto Micro
Zonificacion Ecolégica y Econdmica para el Ordenamiento Territorial de la Sub
Cuenca de Shambillo, Distrito y Provincia de Padre Abad. Realizara las
siguientes actividades especificas:

Redaccién documentaria;

Administraciéon del archivo documentario;

Edicién de documentos técnicos;

Llevar actualizado el control financiero de la meta.

Apoyo en los eventos organizados por el Proyecto PIR; y

Otras actividades encargadas por el coordinador general de la meta.

El I[IAP asumira los gastos en que incurra EL LOCADOR, de pasajes, viaticos del
trabajo de campo, y presentaciones solicitados por la Institucion.

IV.-  PERFIL DEL PROVEEDOR

Profesional en ciencias administrativas o contables, con un afio de experiencia
en gestion y administracién de proyectos en la Amazonia Peruana Aptitud de
trabajo en equipos multidisciplinario e interinstitucionales; capacidad de
aprender, innovar y aplicar nuevas metodologias de trabajo; buena aptitud
fisica y psicologica.

Los interesados deberan hacer llegar sus curriculum vitae adjuntando copia simple
del titulo profesional y contratos y/o constancias que acrediten que cumple como
minimo con un afio de experiencia en trabajos similares al objeto de la convocatoria
(segun lo establecido en el perfil del proveedor) y una declaracién jurada de que
reside o se compromete a residir en el lugar de prestacion del servicio (Distrito de
Padre Abad, Provincia de Padre Abad, Region Ucayali).

Estos documentos deberan hacerlos llegar como maximo hasta el dia lunes 15 de

agosto a los correos electronicos: jchavarria@iiap.org.pe 0

abastecimiento@iiap.org.pe.

Unidad de Logistica
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